	Административная процедура № 11.2. Обмен паспорта гражданину Республики Беларусь:
	11.2.2. не достигшему 14-летнего возраста 




	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться
	Первомайский сельский исполнительный комитет
(д.Гольчичи, ул. Центральная, 3А-1)


	ФИО, должность работника (работников), номер служебного телефона, время приема
	Ведущий специалист – Нежевец Анна Анатольевна, 
телефон 94-1-40
Во время отсутствия: управляющий делами – Фетисова Виктория Валерьевна, телефон 94-1-42
Ежедневно с 8.00 до 17.00, обед – 13.00-14.00, 
среда с 8.00 до 20.00

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
		законный представитель несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь представляет:

заявление

паспорт, подлежащий обмену

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 x 50 мм (одним листом)

свидетельство (документ) о рождении несовершеннолетнего – при необходимости внесения изменений

письменное ходатайство организации, имеющей право осуществлять за счет иностранной безвозмездной помощи деятельность, связанную с оздоровлением детей за рубежом, – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, в случае обмена паспорта

копия решения комиссии по направлению граждан Республики Беларусь за пределы республики для получения медицинской помощи при Министерстве здравоохранения о направлении несовершеннолетнего за пределы республики для получения медицинской помощи – для несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи, в случае обмена паспорта в первоочередном порядке

документ, подтверждающий внесение платы
	




	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом
	не запрашиваются

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

1 базовая величина – дополнительно за обмен паспорта в ускоренном порядке

2 базовые величины – дополнительно за обмен паспорта в срочном порядке

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	7 дней со дня подачи заявления – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, а также несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи

1 месяц со дня подачи заявления – для иных граждан Республики Беларусь

15 дней со дня подачи заявления – в случае обмена паспорта в ускоренном порядке

7 дней со дня подачи заявления – в случае обмена паспорта в срочном порядке в подразделениях по гражданству и миграции, расположенных в г. Минске и областных центрах

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	5 лет



Расчетный счет для оплаты за изготовление, выдачу и обмен паспорта гражданина Республики Беларусь
Получатель Главное управление Министерства финансов Республики Беларусь по Минской области 
г. Минск ОАО «АСБ «Беларусбанк»
расч.счет: BY38АКBB36029160100090000000
Код банка AКВBY2X 
УНП 601057862 код валюты 974

Оплата за изготовление, выдачу и обмен паспорта гражданина Республики Беларусь в ЕРИП
Производитель услуги: Слуцкий РОВД
Номер (код) услуги в ЕРИП: 4271621

Получатель УВД Миноблисполкома
Региональная дирекция по г.Минску
ОАО « Белагропромбанк»
р/с:BY23BAPB36422159100100000000
Код банка BAPBBY2X код валюты 933
УНП 600013515 ОКПО 28592506
1 б.в. ЗА СРОЧНОСТЬ
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