 Процедура 1.13. 
Регистрация письменных соглашений о признании членом семьи и письменных соглашений о порядке пользования жилым помещением, а также дополнительных соглашений к ним (расторжения соглашений)
Уполномоченный орган, в который гражданин должен обратиться: сельский исполнительный комитет 

Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться: сельский, поселковый, городской, районный исполнительный комитет, местная администрация района в городе
Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:
· заявление
· три экземпляра письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением или дополнительных соглашений к ним
· документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении)
для собственников жилого помещения:
· документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
· письменное согласие совершеннолетних членов, бывших членов семьи собственника, проживающих совместно с ним и имеющих долю в праве собственности на это жилое помещение
· письменное согласие всех участников общей долевой собственности на жилое помещение – при предоставлении права владения и пользования жилым помещением членам семьи одного из участников общей долевой собственности на жилое помещение, за исключением супруга (супруги), детей и родителей
· письменное согласие совершеннолетних членов семьи члена организации застройщиков, проживающих совместно с ним, – для членов организации застройщиков, не являющихся собственниками жилых помещений
для нанимателей жилого помещения:
· документ, подтверждающий право владения и пользования жилым помещением
· письменное согласие членов, бывших членов семьи нанимателя, проживающих совместно с ним, письменное согласие других нанимателей жилого помещения, если оно предоставлено по договору найма жилого помещения нескольким нанимателям
· копия извещения о расторжении письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением и письменное подтверждение его направления – для регистрации расторжения письменных соглашений путем одностороннего отказа от их исполнения
Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры: бесплатно
Максимальный срок осуществления административной процедуры: 
2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней 
Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры: бессрочно

Документы и (или) сведения, запрашиваемые Знаменским сельисполкомом для осуществления административной процедуры (какие органы отвечают на запрос):

ВНИМАНИЕ!
В соответствии со Статьей 15 Закона Республики Беларусь от 28 октября 2008 г. № 433-З «Об основах административных процедур» документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, не включенные в перечни документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами, определяются законодательством об административных процедурах и запрашиваются уполномоченным органом самостоятельно.
Заинтересованное лицо при подаче заявления вправе самостоятельно представить эти документы и (или) сведения.

· справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета
(жилищно-эксплуатационная организация и местные исполнительные органы)




Знаменский сельский исполнительный комитет
					____________________________________
					                        (фамилия, имя, отчество заявителя) 
					______________________________________
						
проживающего (ей) по адресу:   __________               _____________________________________
							 (указать место регистрации) 
                                                                       ______________________________________
					тел.  __________________________________
(контактный телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ


	Прошу зарегистрировать письменное соглашение (дополнительное соглашение, расторжение соглашения) о признании членом семьи, заключенное _______________________ года с гражданином ___________________________________________________________________


	Перечень необходимых документов прилагаю.


___ ________ 20 __ г.							_______________
	(дата)										(подпись)
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	Знаменский сельский исполнительный комитет
______________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)
проживающего (ей) по адресу:   ______________________________________
(указать место регистрации)
______________________________________
тел.: _________________________________
(контактный телефон)





ЗАЯВЛЕНИЕ


	Прошу зарегистрировать письменное соглашение (дополнительное соглашение, расторжение соглашения) о порядке пользования жилым помещением, расположенным по адресу: ____________________________________________________________________
заключенное ____________________ года с гражданином ____________________________________________________________________


	Перечень необходимых документов прилагаю.



___ ________ 20 __ г.							_______________
	(дата)										(подпись)






